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KEUCOVA AKCIA 1
VZDELAVACIA MOBILITA JEDNOTLIVCOV

INSTRUKCIE PRE ZIADATELOV
o Skolské vzdelavanie
e odborné vzdelavanie a priprava
e vzdelavanie dospelych

Verzia 1 (130.1.2015)

UPOZORNENIE: Tieto instrukcie sluZia ako ndvod na sprdavne vyplnenie prihlasky,
avSak nenahradzaju zdakladné dokumenty Vyzvy 2015.
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I. UVOD » KA1 - VZDELAVACIA MOBILITA JEDNOTLIVCOV

Instrukcie pre ZiadatePov vypracovala SAAIC - Narodna agentura programu Erasmus+ pre
vzdelédvanie a odbornu pripravu pre KIiovu akciu 1 - Vzdeldvacia mobilita jednotlivcov.
InStrukcie st uréené potencidlnym ziadatelom - organizaciam, ktoré aktivne posobia
v niektorom z nasledujtcich sektorov vzdelavania a odbornej pripravy:

e SV - §kolské vzdelavanie (SE - School Education)
e OVP - odborné vzdelavanie a priprava (VET-Vocational Education and Training)
e VD - vzdelavanie dospelych (AE — Adult education)

V pripade, ze mate zaujem uchadzat’ sa o grant v ramci sektora mladeze, kontaktujte luventu
- Nérodnu agenttiru programu Erasmus+ pre mladeZ a Sport.

Ciele Kl'u¢ovej akcie 1 — Vzdelavacia mobilita jednotlivcov

Organizacie, ktoré aktivne pdsobia v oblasti vzdeldvania a odbornej pripravy maji moznost’
uchadzat’ sa o grant pre projekt v dizke trvania 12 alebo 24 mesiacov. Projekt musi byt
zamerany na modernizaciu, internacionalizaciu a zvySenie kvality organizacie
prostrednictvom zahrani¢nych mobilit svojich pracovnikov a pre sektor OVP aj Ziakov.

I1. SKOR, AKO ZACNETE ...

Skor, ako zacnete pripravovat’ projekt, vam odporucame:

Ziskat podrobnejSie informécie o KAl — Vzdelavacia mobilita jednotlivcov
Overit’ si, €i ste opravnenym Ziadatelom

PreStudovat’ si zakladn(i dokumentaciu

Overit’ si, ¢i disponujete dostatoénou prevadzkovou a finan¢nou kapacitou
Registrovat’ sa na Ugastnickom portali

S

Poznat’ kritérid opravnenosti a kvalitativne kritéria, na zdklade ktorych bude prihlaska
hodnotena

1. Ziskat podrobnejsie informacie 0 KAl — Vzdelavacia mobilita jednotlivcov
Sprievodca programom 2015 (verzia 3):

o Cast B/ vieobecné informacie: str. 32-35; tidaje relevantné pre jednotlivé sektory
vzdelavania: str. 52-74
e Priloha I/ osobitné pravidla relevantné pre jednotlivé sektory: str. 267-276

2. Overit’ si, ¢i ste opravnenym ziadatePom, ktorym mézZe byt’:

e verejna alebo sukromna organizacia S pravnou subjektivitou, ktord aktivne poOsobi
v niektorom z uvedenych sektorov vzdelavania a odbornej pripravy, alebo

e koordinator narodného konzorcia, ktoré musia tvorit minimalne 3 organizacie SO
sidlom na Slovensku.

VSsetci opravneni ziadatelia (vratane ¢lenov narodného konzorcia) musia spliiat’ Specifické

doleuvedené podmienky pre prislusny sektor vzdelavania a odbornej pripravy:
e SV: opravnenymi ZiadatePmi su $koly alebo ako koordinator narodného konzorcia

GAAIC



http://www.saaic.sk/_main.php?prog=SAAIC&str=saaic_aktuality.html
https://www.iuventa.sk/sk/IUVENTA-home.alej

Erasmus+

zriadovatelia a priamo riadené organizacie MSVVS SR popisané v Zozname
opravnenych institucii pre sektor SV

e OVP: opravnenymi ziadatelmi su verejné alebo stkromné organizacie aktivne v OVP
alebo koordinatori narodného konzorcia. Sprostredkujuca organizacia moéze ziadat
0 grant len ako koordinator narodného konzorcia, ktoré musi pozostavat’ prinajmenSom
z 3 organizécii OVP.

Upozornenie: Sktiseni a uspesni realizatori mobilitnych projektov v OVP mo6zu poziadat’
0 Chartu Erasmus+ pre mobility OVP k terminu 14.5.2015

e VD: opravnenymi ziadatelmi st verejné alebo stikromné organizacie aktivne vo VD
aregistrované na Slovensku v stlade so zakonom ¢. 568/2009 Z. z. 0 celozivotnom
vzdelavani, ktoré ku prihlaske prilozi kopiu Statistického vykazu DALV, ktory bol
doru¢eny na MSVVaS SR v stanovenom termine minimalne v jednom z rokov 2013,
2014 alebo 2015. Formular a Metodicky pokyn najdete na stranke UIPS:
Vykaz_typu DALV.

3. Prestudovat’ si zakladnu dokumentaciu

e Priru¢ka k programu_ Erasmus+ 2015 - Sprievodca programom 2015

e Technicka prirucka k_e-Formularom - Technical guidelines for completing eForms
e Priru¢ka_pre_hodnotitel'ov - Guide for Experts on Quality Assessment

v

o (asté otazky
e Infokampan_Prezentécie

4. Overit’ si, ¢i disponujete dostato¢nou prevadzkovou a finan¢nou kapacitou

Jeden Ziadatel’ alebo jedno narodné konzorcium sa méZe vV ramci jednej vyzvy
KPucovej akcie 1 a jedného sektora vzdelavania uchadzat’ o grant len na jeden projekt.
Ak je organizacia aktivna vo viacerych sektoroch vzdelavania, méze podat’ v ramci jednej
vyzvy 1 prihlasku v kazdom z danych sektorov vzdelavania (napr. Spojena skola, ktora tvori
gymnazium a stredna odborna kola, moze podat’ 1 prihlasku v sektore SV a 1 prihlasku
v sektore OVP.)

Prevadzkova kapacita - Sprievodca programom 2015, strany 246-247:

Ziadatel' podpisom Cestného vyhlasenia, ktoré je povinnou prilohou prihlasky deklaruje,
ze disponuje primeranymi personalnymi a organiza¢no-materialnymi kapacitami na to, aby
projekt dokazal riadit’ a tispesne ho realizovat’ v stlade so Sprievodcom programom 2015.
Financ¢na kapacita - Sprievodca programom 2015, strana 246:

Finan¢na kapacita znamena, ze Ziadatel’ ma stabilné a dostato¢né zdroje na to, aby Gspesne
realizoval projekt, vratane jeho spolufinancovania, nakol’ko grant je finanénym prispevkom,
ktory nemusi pokryt’ vSetky projektové naklady.

5. Registrovat’ sa na Uastnickom portali URF (Unique Registration Facility)
Registracia na U¢astnickom portali je povinna, bez nej nebudete moct skompletizovat
prihlaSku. Registrujte sa preto ¢o najskor, aby ste prediSli pripadnym technickym
komplikaciam.

Registracia sa uskuto¢nuje iba raz za cela dobu trvania programu Erasmus+. Ak ste sa uz
v minulosti registrovali a ziskali ste PIC (Participant Identification Code), nemusite uz
registraciu opakovat’. BliZSie informacie o registracii najdete v Sprievodcovi programom
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2015, strana 243.

Pristup do Ugastnickeho portalu je podmieneny vytvorenim tétu v ECAS (European
Commission Authentication Service): ECAS Vytvorenie Gétu. Pristup k Ugastnickemu
portalu: Ugastnicky portal Registracia_PIC. Videoinstrukcie o postupe registracie v ECASe
ana UCastnickom portali si spolu spodrobnymi navodmi zverejnené na stranke
www.erasmusplus.sk v ¢asti ,,Ako ziskat’ grant™.

Po registracii na Uastnickom portali ziskate devitmiestne unikatne identifika¢né &islo PIC.
Ked PIC napiSete do elektronického formularu prihlasky, automaticky sa do nej prekopiruju
identifikacné udaje ziadatela, ¢lenov narodného konzorcia a partnerov zapojenych do
projektu.

6. Poznat’ kvalitativne kritéria, na zaklade ktorych bude prihlaska hodnotena
Vzhladom na vysoky dopyt zo strany ziadatel'ov maju Sancu uspiet’ iba vysokokvalitné
projekty, ktoré splinaju programové kritéria opisané v Sprievodcovi programom 2015.
Hodnotenie prijatych prihlaSok prebieha v dvoch etapach:
o kontrola kritérii opravnenosti — najdete v prihlaske, v ¢asti ,,Kontrolny zoznam*
Upozornenie: uz v pripade nesplnenia 1 kritéria opravnenosti, je prihlaska vyradena
z hodnotiaceho procesu.
¢ hodnotenie kvality projektu na zaklade 3 hodnotiacich Kritérii:

Vyznam/ relevantnost’ projektového navrhu maximalne 30 bodov

Kvalita projektového navrhu a jeho realizacie maximalne 40 bodov

Dopad projektu a diseminacia/ $irenie jeho vysledkov | maximalne 30 bodov

Podrobny popis a obsah hodnotiacich kritérii relevantnych pre vas sektor vzdelavania
a odbornej pripravy najdete v:

e Sprievodcovi programom 2015, strany 52-74
e Prirucke _pre_hodnotitel'ov/ Guide for Experts on Quality Assessment

Prihlaska moze ziskat maximalne 100 bodov, ale financovana moéze byt len za
predpokladu, ze sucasne splni nasledovné podmienky:

e Vv celkovom suéte bodov dosiahne minimélne 60 bodov

e a zaroven VvV kazdom z 3 hodnotiacich kritérii dosiahne  minimalne
50% z maximalneho mozného poctu bodov stanoveného pre dané kritérium.

Pri priprave projektu je preto potrebné venovat naleziti pozornost vyvazenosti vSetkych
troch aspektov.

PrihlaSky s dostato¢nou kvalitou budu zoradené podla poctu ziskanych bodov a schvalené
v zavislosti od vySky rozpoctu narodnej agentiry na danu akciu.

Na koho sa obratit’ v pripade, Ze potrebujem pomoc?

e Otazky tykajuce sa obsahovej Casti prihlasky alebo rozpocétu projektu zasielajte na
email: erasmusplus@saaic.sk.

e V pripade technickych problémov suvisiacich s ECAS ucétom alebo registraciou
na Ucastnickom  portali  kontaktujte podporné sluzby Néarodnej agentury
prostrednictvom emailu: helpdesk@saaic.sk.
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I11. VYPLNENIE PRIHLASKY KROK ZA KROKOM

Oboznamenie sa s elektronickym formularom prihlasky

Na stranke www.erasmusplus.sk, v Casti ,,Ako ziskat grant™, su zverejnené formulare
prihlasok pre Klacovu akciu 1 — Vzdelavacia mobilita jednotlivcov, a to osobitne pre
kazdy sektor vzdelavania.

Hoci su formuléare prihlaSok pre rozne sektory vzdelavania vel'mi podobné, odlisuji sa
v niektorych otazkach Specifickych pre dany sektor a jeho cielovi skupinu, ako aj
Vv Struktire rozpoctu.

Na zaklade tdajov uvedenych v pravom hornom rohu prihlasky si overte, ¢i ste si zvolili
spravny formular:

e platny pre Vyzvu 2015,

e urcenu pre dany typ projektu: KA1 - Vzdelavacia mobilita jednotlivcov

e arelevantny pre vas sektor vzdelavania a odbornej pripravy.

Elektronicka prihlaska je PDF stborom, S ktorym sa pracuje v programe Adobe Reader.
Program je volI'ne dostupny na stranke: www.get.adobe.com/reader. Pre bezproblémovu pracu
s formularom odporacame pouzit’ minimalne verziu 10 tohto programu.

Formular prihlasky si najskor ulozte do poditaca, az potom otvorte, aby ste s nim mohli

pracovat. Pri praci s obsahovou castou prihldsky nepotrebujete byt pripojeny na internet.

Avsak pre aktivovanie uréitych automatickych funkcii formuldru (ako napr. kontrola PIC

kodu, vypocet rozpoctu, ¢i potvrdenie/ validacia kazdej strany formulara) je pripojenie na

internet nutné. AK mate v organizacii obmedzeny internet (firewall a pod.) a niektoré

stranky mate nedostupné, poziadajte spravcu systému, aby vam povolil pristup na doménu

www.ec.europa.eu, aby ste vd’aka pristupu k serverom Eurdpskej komisie mali formular

prihlasky plne funkény.

Prihlaska obsahuje rozne polia a tlacidla:

e sivé polia, ktoré st predvyplnené a ktoré uz nie je mozné dopiat’ &i upravovat

e polia oramované ¢ervenou farbou, ktoré ste povinni vyplnit

o tlacidla plus/ minus, ktoré umoziuju pridavat’ alebo vymazat riadky alebo Casti prihlasky
podla toho, ¢o potrebujete (takéto tlacidla je potrebné pouzit’ napr. v Casti Rozpocet pri
kalkulécii poplatkov za kurzy):

I

BlizSie informécie o praci s elektronickym formuldrom prihlaSky néjdete v prirucke:
Technicka prirucka k_e-Formuldrom - Technical guidelines for completing eForms.

Vseobecné informacie

Vseobecné informacie obsahuju popis struktary formularu prihlasky.

Kontext

Tato Cast’ prihlasky obsahuje predvyplnené polia, v ktorych st uvedené zakladné parametre
vaSej prihlasky a projektu (nazvy programu a kl'icovej akcie, typ zvolenej akcie a sektora
vzdelavania, vyzva a termin predkladania prihlasky). Skontrolujte, ¢i si uvedené informacie
spravne.

SAAIC - Néarodna agentara Krizkova 9,811 04 Bratislava
‘ A_AI ‘ programu Erasmus+ www.erasmusplus.sk
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V jedinom poli, ktoré budete v tejto Casti vypliiat, si zvol'te jazyk prihlasky.

Identifikacia projektu

Upozornenie! Zmena terminu zaciatku projektu!

Celkova dizka projektu je 12 alebo 24 mesiacov, pricom V prihlaske sa musi
uviest’ zaciatok projektu 1. 6. 2015.

Uvedomte si, ze celkova dizka projektu zahfita okrem realizacie samotnych mobilit aj
pripravnu fazu (vyber a pripravu tcastnikov mobilit, logistické zabezpecenie mobilit atd’.),
nasledné aktivity (vyhodnocovanie ucasti na mobilitdch, uzndvanie a vyuzivanie vysledkov
vzdelavania) a diseminacné aktivity.

Narodna agentura organizacie Ziadatela

V rozbalovacom menu je potrebné vybrat kod SAAIC - Narodnej agentiry programu
Erasmus+ pre vzdelavanie a odbornu pripravu: SK01 (SLOVENSKO).

Ucastnicka(e) organizacia(e)

V tejto Casti prihlaSky je potrebné uviest’ PIC Ziadatel'a/ koordindtora konzorcia a partnerov
zapojenych do projektu, vratane clenov konzorcia, ako aj pocty ich zamestnancov/
pracovnikov a Ziakov/ uciacich sa.
Typy organizacii zapojenych do projektu:
e Ziadatel’ o grant:

o samostatna organizacia, alebo

o koordinator narodného konzorcia
e partneri zapojeni do projektu:

o ¢lenovia narodného konzorcia (v OVP aj sprostredkujiica organizacia)

o prijimajice partnerské organizacie v zahrani¢i so sidlom v jednej z krajin zapojenych

do programu

o poskytovatelia vzdelavacich kurzov so sidlom v jednej zkrajin zapojenych do
programu

Kompletny zoznam krajin zapojenych do programu je uvedeny v Sprievodcovi programom
2015, strana 24.

Kazd4 organizacia zapojena do projektu musi byt zaregistrovana v Ugastnickom portali
a musi mat’ prideleny PIC. PIC organizécie vlozite do formulara prihlasky. Po kliknuti na
,Skontroluj PIC* sa udaje 0 organizacii uvedené v Uastnickom portali automaticky
prenest do prihlasky (pred vyplnenim prihlagky preto v Udastnickom portali skontrolujte
spravnost’ a uplnost udajov vSetkych partnerov). Ak partner nie je zaregistrovany
v Uastnickom portali, na obrazovke sa ukaze oznam, Ze je potrebné partnera
zaregistrovat’ a dany postup zopakovat'. DalSieho partnera pridavate v prihlaske stlagenim
tlacidla ,,Pridat’ partnera®.

V odseku ,,Pozadie a skusenosti® opiste Svoju/ vysielajucu organizaciu, ¢lenov narodného

konzorcia a partnerskud/ prijimajicu organizaciu z hl'adiska:

e aktivit a skusenosti, ktorymi disponuju a ktoré povazujete za relevantné pre Vasu
prihlasku a charakter Vasho projektu

SAAIC - Néarodna agentara Krizkova 9,811 04 Bratislava
‘ A_AI ‘ programu Erasmus+ www.erasmusplus.sk
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o relevantnych sktsenosti a odbornosti klI'aicovych pracovnikov Ziadatel'a/ konzorcia, ktori
budu zapojeni do projektu

e projektov financovanych z akéhokol'vek programu EU, na ktoré bol v predchadzajucich
12 mesiacoch ziadatel'ovi/ koordinatorovi konzorcia ¢i jeho ¢lenom prideleny grant, alebo
0 ktory sa ziadatel’ v predchadzajucich 12 mesiacoch uchadzal.

Europsky plan rozvoja

Ide o strategicky dokument organizacie, ktory sa tyka jej rozvoja, zvySovania Kkvality,
modernizacie a internacionalizacie v oblasti vzdelavania a odbornej pripravy v dlhodobom
¢asovom horizonte.

Je to dolezita Cast’ prihlasky, v ktorej je potrebné konkrétne opisat’

e ciele  organizacie = zamerané na jej modernizaciu a internacionalizaciu
prostrednictvom rozvoja kompetencii jej riadiacich a odbornych pracovnikov, vyuzivania
novych vzdelavacich metod alebo nastrojov, rozvoja kurikal, budovania eurdpske;j
dimenzie

e prinos pre ucastnikov mobilit a nasledne pre celt organizaciu

e spdsob uznavania vysledkov vzdeldvania a transformacie nadobudnutych zrucnosti,
kompetencii a skusenosti do u¢ebnych osnov a interné¢ho planu rozvoja organizacie.

Nastroje uznavania vysledkov vzdeldvania:
o EUROPASS - relevantny pre vSetky sektory vzdeldvania a odbornej pripravy
o ECVET — relevantny pre sektor odborného vzdelavania a pripravy

o Zékladné pokyny - obsahuji informacie o uznavani Kreditov v ramci aktualizaéného
vzdelavania pedagogickych pracovnikov §kdl za vzdelavanie absolvované v zahranici,
ktoré je plne v kompetencii MSVVaS SR.

e vyuzitie eTwinningu v stvislosti s mobilitnym projektom (tyka sa iba sektora skolského
vzdelavania).

V pripade, Ze prihlasku predklada koordinator narodného konzorcia, je potrebné
vypracovat’ Eurépsky plan rozvoja individualne pre kazdého ¢lena konzorcia.

Opis projektu

V tejto Casti prihlasky uved'te:

e dovody, ktoré Vas viedli k priprave projektu

o ciele projektu

e vyber partnerov a ich sktisenosti a kompetencie, ktoré do projektu prinasaju.

Z rozbal'ovacieho menu si vyberte maximalne 3 témy, ktoré st predmetom vasho projektu,
reSpektujuic:

e priority programu Erasmus+

e ciele KI'aicovej akcie 1

e priority vasho sektora vzdeldvania a odbornej pripravy.

Je dolezité, aby boli uvedené ciele konzistentné vo vztahu Kk planovanym aktivitam
projektu.

SAAIC - Néarodna agentara Krizkova 9,811 04 Bratislava
A_AI ( ‘ programu Erasmus+ www.erasmusplus.sk
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Profil uéastnikov

V tejto Casti prihlaSky opiste:
¢ profesionalne zameranie ucastnikov mobilit a ich potrieb

e sposob ich transparentného vyberu v stvislosti s ich sucasnymi a o¢akavanymi
kompetenciami.

Vo vztahu k vysledkom vzdelavania uved’te konkrétne:
¢ ktoré kompetencie, vedomosti, zrucnosti a postoje by mali i€astnici mobilit ziskat’

e aké formy a nastroje uznavania vysledkov vzdelavania vyuzijete vo svojej organizacii:
napr. ECVET, Europass a pod. Blizsie informacie o uznavani vysledkov vzdelavania
najdete v Sprievodcovi programom 2015, strana 11.

Opravneni ucastnici mobilit:

e pedagogicki pracovnici

Skolské vzdelavanie e nepedagogicki pracovnici, ktorych pracovna naplii
suvisi s0 vzdeladvanim

e pedagogicki pracovnici
Odborné vzdelavanie a priprava | eZiaci

e absolventi (do 1 roka od ukoncenia $tidia)

e pedagogicki pracovnici

Vzdelavanie dospelych e nepedagogicki pracovnici, ktorych pracovna napli
suvisi s0 vzdelavanim

Upozornenie: Ziakov na mobilitu je moZné vyslat’ len v ramci sektoru OVP.

Priprava

Opiste, akymi opatreniami a P'udskymi zdrojmi zabezpedite:

o praktické logistické zalezitosti tykajuce sa mobilit (dopravu, ubytovanie, poistenie atd’.)

e manazment projektu: uved’te konkrétne kroky, ktorymi zarucite kvalitné manaZovanie
projektu, rozdelenie zodpovednosti v ramci projektového timu (nie je potrebné uvadzat’
konkrétne mend, ale pozicie zapojenych oséb), spdsob komunikécie a uzatvaranie dohdd
azmlav s partnermi, monitorovanie realizacie projektu a sposoby rieSenia pripadnych
problémov. Toto je velmi dolezitd Cast’ prihlaSky z hl'adiska deklarovania, ze Ziadatel
disponuje primeranou kapacitou pre manazment projektu.

e pripravu ucastnikov mobilit (definovanie ich tloh, sposob jazykovej/ kultarnej/
pedagogickej pripravy).

Hlavné aktivity

Uved'te:
e jasny, zrozumiteI'ny a chronologicky usporiadany plan aktivit (¢asovy harmonogram)

SAAIC - Nédrodni agentara Krizkova 9,811 04 Bratislava
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e spdsob komunikacie S projektovymi partnermi

e ulohu, ktort projektovi partneri v projekte zohravaji vo vztahu Kk planovanym aktivitam

e spOsob monitorovania prace a napredovania ucastnikov mobilit

e Vpripade, Ze budi do projektu zapojené sprevadzajiice osoby, je potrebné vysvetlit
dovody ich zapojenia.

Dbajte na to, aby bol zvoleny typ aktivit a ich pocet realisticky a primerany vo vztahu

k uvedenym cielom projektu a moznostiam vasej organizacie a ekonomicky efektivny
z hl'adiska vysky pozadovaného grantu.

Odsek ,,Konkrétne informécie o aktivitach® tvori zaklad pre tvorbu rozpoctu. Venujte
vyplneniu tabulky dostatok Casu, aby ste v nej uviedli vSetky typy mobilit a ich rozsah,
spravne destinacie, spravny pocet 0sob, ktoré sa mobilit zucastnia. Typy mobilit - aktivity sa
udavaju v turnusoch. Kazdému turnusu je potrebné venovat osobitny riadok, v ktorom
stanovite:

o typ aktivity (predovsetkym v sektore OVP je vel'mi dolezité spravne vybrat typ aktivity,
¢i sa jedna o mobilitu Ziaka alebo pedagogického zamestnanca)

e krajinu povodu (sidlo vysielajicej organizécie)

e cielovu krajinu v zahranici

¢ vzdialenostné pasmo: na zdklade oficidlneho kalkulatora Eur6pskej komisie:
Kalkulator_vzdialenostného pdsma

o celkové trvanie (bez cesty)
Upozornenie: pri mobilitich ziakov OVP aich sprevadzajucich 0sob celkové trvanie
zahrna aj dni cesty.

e pocet dni na cestu (maximalne 2 dni) — pre ziakov OVP a ich sprevadzajuce osoby nie je
relevantné

e presny pocet ucastnikov (vratane sprevadzajiacich os6b a 0s6b so $pecialnymi potrebami)
— iba pre sektor OVP sa uvadza aj pocet Ziakov apocet 0sOb S nedostatocnymi
prilezitost’ami.

Upozornenie: V pripade, Ze V niektorom poli tabul’ky je podl'a vasho planu pocet oséb
nulovy, je potrebné naozaj vpisat’ do prislusného pol'a nulu.

Opravnené typy aktivit:

e Sektor $kolského vzdelavania

Typ aktivity Cielova skupina Dizka trvania
Vyucba Vv partnerskej Skole v zahranici Zamestnanci 2 — 60 dni

Odborna priprava: ucast’ na Strukturovanych
kurzoch alebo hospitaciach (job shadowing) Zamestnanci 2 — 60 dni
Vv zahrani¢i

e Sektor odborného vzdelavania a pripravy
Typ aktivity Cielova skupina DiZka trvania
Staz odborného vzdelavania a pripravy Ziaci 2 tyzdne —

SAAIC - Néarodna agentara Krizkova 9,811 04 Bratislava
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12 mesiacov
(vratane cesty)

Vyucba/ pobyt v ramci odbornej pripravy:
vyucba v partnerskej Skole alebo

poskytovanie odbornej pripravy v partnerskej Zamestnancl 2= 60 dni
organizacii vV zahranici
Odborna priprava: staz alebo hospitacia (job Zamestnanci 5 _ 60 dni

shadowing)

e Sektor vzdelavania dospelych

Typ aktivity

Ciel’ova skupina

Dizka trvania

Vyucba/ pobyt v ramci odbornej pripravy:

Zamestnanci/

vyucba alebo poskytovanie odbornej pripravy Pracoviici 2 — 60 dni
v partnerskej organizacii v zahranici

Odborna priprava: ucast’ na Strukturovanych Zamestnanci/

kurzoch alebo hospitaciach (job shadowing) 2 — 60 dni

Pracovnici

V zahranic¢i

Poznamka: ¢asovy rozsah aktivit nezahfnia dni na cestu (okrem mobilit ziakov OVP a ich
sprevadzajucich osob).

Nasledné aktivity

Uved’te a konkrétne opiste:

¢ institucionalny dopad projektu na vasu organizaciu, hostitel'ské organizacie v zahrani¢i
(ak je to relevantné) a troven medzinarodnej spoluprace

¢ dopad na osobny a profesionalny rozvoj ucastnikov mobilit

e stratégiu diseminacie/ Sirenia avyuzivania projektovych vystupov Vramci vasej
organizacie, lokality, regionu, krajiny ¢i na medzinarodnej scéne, ktord bude obsahovat’:
o nastroje diseminacie
o cielové skupiny, ktorym budt vystupy projektu uréené a na ktoré budu disemina¢né

aktivity zamerané.

Sprievodca programom 2015 - Priloha II: Sirenie a vyuZivanie vysledkov projektu: strana
309.

Opiste, akym spdsobom vyhodnotite mieru uspesnosti projektu a naplnenia jeho ciel'ov.

Rozpocet

Erasmus+ grant je financnym prispevkom, ktory nemusi pokryt’ vSetky naklady projektu.
Vramci KAl je grant zalozeny na S$kale jednotkovych nakladov, ktoré su priamo
zadefinované vo formulari prihlasky.

Grant tvoria nasledujtce rozpoc¢tové kategorie:

1. Cestovné naklady
2. Podpora jednotlivcov

GAAIC
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3. Podpora na organizaciu vSetky sektory vzdelavania

4. Poplatok za kurz sektory  Skolského  vzdelavania  avzdelavania
dospelych

5. Podpora Specialnych potrieb | vSetky sektory vzdelavania

6. Jazykové naklady sektor vzdelavania a odbornej pripravy

7. Mimoriadne naklady vsetky sektory vzdelavania

1. Cestovné naklady: sa stanovia na zaklade vzdialenostného pasma vypocitaného
prostrednictvom oficialneho kalkulatora Eurdpskej komisie:
Kalkulator_vzdialenostného_pasma. Do kalkulatora je potrebné zadat krajinu a mesto/
obec, v ktorej sidli ziadatel’, a krajinu/ mesto/ obec v zahranici, kde sa uskuto¢ni mobilita.
Cestovné naklady, ktoré sa na zdklade vzdialenostného pasma vypocitaji automaticky,
pokryvaju jednu spiato¢nu cestu ¢astnika mobility.

2. Podpora jednotlivcov: predstavuje naklady ucastnika mobility spojené s jeho pobytom
v zahrani¢i (ubytovanie, strava, miestne cestovné naklady, poistenie — vid® Sprievodca
programom 2015, strana 14).

3. Podpora na organizaciu: pokryva naklady ziadatel'a spojené s pripravou, organizovanim,
manazovanim, monitorovanim a validaciou mobilit a je vypocitana na zaklade nasobku
pevne stanovenych sadzieb a poctu ti¢astnikov mobilit.

Patria sem aj vydavky spojené S jazykovou, pedagogickou a interkultirnou pripravou
ucastnikov kratkodobych mobilit v rozsahu 2 az 60 dni, ktori nemaji narok na samostatny
grant na jazykova pripravu. Upozornenie: jazykova priprava pri mobilitach Ziakov OVP
sa z tejto polozky hradi len v pripade kratkodobych mobilit s dlzkou trvania 14 aZz 29 dni.

4. Poplatok za kurz: rata sa na zaklade nasobku dennej sadzby vo vyske 70 EUR a poétu
dni struktirovaného kurzu, avSak do maximalnej vysky 700 EUR/ osoba/ kurz.

5. Podpora Specialnych potrieb: sluzi na pokrytie readlnych vydavkov spojenych s ucast’ou
0s0b so Specialnymi potrebami.

6. Jazykové naklady: sluzia vylucne na pokrytie vydavkov spojenych s jazykovou pripravou
ziakov OVP, ktorych planujete vyslat' na dlhodobé mobility v rozsahu 30 dni az 12
mesiacov. Pridel'uj sa v dvoch formach v zavislosti od typu jazyka:

a) AJ, NI, FJ, SJ, TJ a holandsky jazyk: Ziadate o licencie na povinné vstupné a vystupné
testovanie jazykovych zrucnosti a na dobrovol'né on-line jazykové kurzy.
b) Ostatné jazyky: ziadate prispevok vo vySke 150 EUR na ziaka.

7. Mimoriadne naklady: tykaju sa vylu¢ne nakladov spojenych s poskytovanim bankovej
zaruky.

Tvorba rozpoctu:

Podkladom pre tvorbu rozpoc¢tu je dosledne vyplnena tabulka , Konkrétne informacie
0 aktivitach®, ktord sa nachadza v Casti ,,Hlavné aktivity”. Nasledne v casti ,,Rozpocet*
doplnte d’alSie informacie potrebné pre vypocet grantu, akymi su:

e vyska pozadovanych Specidlnych potrieb a konkrétny rozpis jednotlivych nakladov
e akékol'vek pripomienky ¢i upresiiujuce informacie k rozpoctu.
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Upozornenie: Ak bude vasa prihlaska schvalena a vy zistite, Ze ste do rozpo¢tu zabudli
zapoclitat’ niektoré opravnené naklady, nebude uZ moZné celkovi vysSku grantu
dodato¢ne navysit’.

Zhrnutie projektu

Zhrnutie projektu, ktoré je potrebné vnimat’ ako druh prezentacie projektu, je vizitkou vasej
organizdcie. Narodna agentira alebo Eurdpska komisia ho moze pouzit pri priprave
a publikovani rdznych materialov.

V pripade, Ze budete pisat’ prihlasku v slovenskom jazyku, je potrebné prelozit’ ho aj do
anglického jazyka.

Kontrolny zoznam

Pred elektronickym podanim prihlasky si overte, & splha vsetky kritéria opravnenosti
a ¢i ste prilozili vsetky pozadované podporné dokumenty.

Oznam o ochrane osobnych udajov

Pozorne si precitajte tito Cast’ prihlasky.

Cestné vyhlasenie

Cestné vyhlasenie ziadatela vytladte pred zaslanim prihlasky pomocou funkcie ,,Tla¢
Cestného prehlasenia®, vyplite a podpisané Statutdrnym zastupcom vaSej organizicie
prilozte v oskenovanej forme k prihlaske ako jednu z jej povinnych priloh. Vyhlasenie musi
podpisat’ Statutarny zastupca ziadatela, ktory je uvedeny v Ucastnickom portali a aj
v prihlaske. V stlade so slovenskou legislativou nie je potrebné v prehlaseni uviest ¢islo
jeho obéianskeho preukazu. Uradnu peéiatku organizacie dajte do prehlasenia len vtedy, ak
Ju vasa organizacia pouziva.

Prilohy

K prihlaske mozete prilozit maximalne 10 priloh s celkovym maximalnym objemom 5 120
KB, a to v nasledovnych formatoch: PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, JPG, TXT, ODT,
ODS.

Zoznam povinnych priloh, ktoré je potrebné vo forme oskenovanych dokumentov prilozit’ ku

prihlaske:

1. Cestné vyhlasenie - podpisané §tatutarnym zastupcom organizacie.

2. Mandatne listy — iba v pripade, Ze prihlasku podava koordinator narodného konzorcia.
Mandatne listy podpiSe koordinator konzorcia skazdym ¢lenom konzorcia osobitne.
Formulare mandatnych listov st zverejnené na stranke www.erasmusplus.sk v ¢asti ,,Ako
ziskat’ grant®.

3. Suhlasné listy 0 spolupraci - od prijimajucej organizacie vV zahranici:
a. Povinna priloha v sektore OVP v pripade mobilit ziakov a pedagogickych
zamestnancov

b. Povinna priloha vo vsetkych sektoroch vzdelavania v pripade hospitacii (tzv. job
shadowingu)
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€. Odporucanad priloha vo vSetkych sektoroch vzdeldvania v pripade ostatnych typov
aktivit.

4. Statisticky vykaz DALV - podany minimalne v jednom z rokov 2013, 2014 alebo 2015
je povinnou prilohou iba pre ziadatel'ov posobiacich v sektore vzdelavania dospelych.

Podanie

Termin podania prihlasky: 4. marec 2015 do 12:00 hodiny SEC

Prihlasky sa odosielaju yyluéne elektronicky. Tato ¢ast obsahuje popis krokov, podla
ktorych budete postupovat’ pri podani zaverecnej verzie elektronickej prihlasky cez on-line
systém.

Pred elektronickym podanim prihlasky si overte uplnost’ idajov uvedenych v prihlaske
stlaCenim tlacidla ,,POTVRDIT*.

Postup podania zavereénej verzie prihlasky:

e vyplnent prihlasku ulozte do svojho pocitaca

e vytladte Gast’ ,,Cestné vyhlasenie™, vypiste pozadované udaje

e Cestné vyhlasenie musi podpisat’ §tatutarny zastupca Ziadatela

e Cestné vyhlasenie oskenujte a nahrajte do prihlasky v &asti ,,Prilohy*

e do prihlasky nahrajte aj skeny ostatnych povinnych priloh

e pripojte sa na internet

e kliknutim na tlagidlo ,,PODAT ONLINE* prihlasku elektronicky podajte

e po podani prihlasky sa Vvtabulke na poslednej strane vygeneruje informacia
0 uspesnosti podania a jedineény identifikaény kod podanej prihlasky (Form Hash
Code/ Hash kod formulara)

e po podani si prihlasku, vratane informacie 0 jej uspesnom elektronickom odoslanti,
opétovne ulozte do svojho pocitaca, vytlaéte a uchovajte ju v elektronickej aj papierovej
podobe pre svoju potrebu. Prihlasku nezasielajte do narodnej agentiry postou.

Alternativne podanie prihlasky

Iba v pripade objektivneho zlyhania elektronického podania prihlasky je mozné pristupit
K jej alternativnemu odoslaniu emailom do SAAIC - Narodnej agentiry programu
Erasmus+ pre vzdelavanie a odbornu pripravu na e-mailova adresu helpdesk@saaic.sk.

K emailu je okrem prihlasky v PDF formate potrebné prilozit’:
e vsetky povinné prilohy

e dokaz 0 netspesSnosti podania prihlasky Standardnym sposobom Vv podobe poslednej
strany prihlasky s chybovym hlasenim.

Alternativne odoslanie prihlasky emailom je ziadatel’ povinny zrealizovat’ najneskér do 2
hodin po oficialne stanovenom termine 4. 3. 2015 do 12:00 hodiny SEC. Narodna
agentlra posudi Vasu situaciu a poskytne Vam d’al$ie instrukcie.

Miestny ¢as vasho pocitaca nie je povazovany za smerodajny a nie je mozné ho pouzit
ako tvrdenie, ze formular bol podany v¢as.
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